Uchwata nr 63/14/2022
Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej w Bielawie

z dnia 30.06.2022r.

w sprawie : zatwierdzenia regulaminu okreslajacego zasady udzielania informacji,
udostepniania dokumentéw oraz pobierania optat za ww. czynnos$ci w
Spotdzielni Mieszkaniowej w Bielawie

Zarzad Spotdzielni dziatajac na podstawie art. 48 § 2 Ustawy Prawo Spétdzielcze
oraz § 52 ust.2 Statutu Spétdzielni uchwala co nastepuje :

§1

Uchwala si¢ regulamin okreslajacy zasady udzielania informacji, udostepniania
dokumentéw oraz pobierania optat za ww. czynnosci w Spotdzielni Mieszkaniowej
w Bielawie stanowiacy zalgcznik do niniejszej uchwaty.

82

Traci moc Uchwata Zarzadu nr 9/1/2008 z dnia 07.01.2008r. w sprawie pokrycia
kosztéw sporzadzenia odpiséw i kopii dokumentéw wydanych na pisemne zadanie
czlonka Spoétdzielni, o ktérych mowa w art.8' ustawy o SM.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia
01.07.2022r.
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Zatacznik do uchwaty
Zarzadu Spotdzielni
Nr 63/14/2022 z dnia 30.06.2022r.

Regulamin okreslajacy zasady udzielania informadji, udostepniania dokumentow oraz
pobierania optat za ww. czynnosci_w Spétdzielni Mieszkaniowej w Bielawie

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie:
Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spétdzielcze (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 648 ze zm.),

Ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz.
1208 ze zm.),

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych wraz z pdzniejszymi zmianami.

. Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej w Bielawie oraz regulaminéw wewnetrznych Spétdzielni i ogélnie

obowigzujgcych przepiséw prawa.
§1

Regulamin udzielania informacji, udostepniania dokumentéw oraz pobierania optat w Spoétdzielni

Mieszkaniowej w Bielawie zwany dalej Regulaminem, okresla zasady:

1.

wydawania zaswiadczen,

. udostepniania dokumentdw cztonkom Spétdzielni,
. udostepniania informacji z rejestru cztonkow,

2
3
4.
5

wydawania zestawien dotyczgcych sprzedazy lokali oraz

. pobierania opfat za czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1-4

§2

Zadajgcy dokonania czynnosci, o ktérych mowa w  § 1 powinien ztozy¢ do Spétdzielni pisemny wniosek
o udostepnienie danych zawierajacy: dokfadne wskazanie dokumentu, jego zakresu, sposdb
zawiadomienia o realizacji wniosku, forme udostepnienia dokumentu wraz z podaniem celu zgdania
uzyskania dokumentu. W przypadku niedoprecyzowania we wniosku sposobu zawiadamiania o realizacji
wniosku, zawiadomienie nastapi droga tradycyjng pisemnie (listem poleconym) na wskazany we
whniosku adres.

. Za czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust.1-4 pobiera sie optaty, wskazane w zataczniku nr 1.

Opfate uiszcza sie na rachunek bankowy Spoétdzielni.

Optaty nie pobiera sie jezeli z przepisow powszechnie obowigzujgcych lub z postanowiert Regulaminu
wynika obowiazek nieodpfatnego wydania zaswiadczenia, zestawienia lub udzielenia informacji.

W przypadkach szczegolnie uzasadnionych, z uwagi na ciezkg sytuacje materialng osoby wnioskujgce;j
o dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust 1, 3, 4, Zarzad Spétdzielni moze obnizy¢ wysokosé
optaty lub odstgpic¢ od jej pobrania.

Spotdzielnia obowigzana jest bez zbednej zwtoki podjaé czynnosci o ktérych mowa w § 1, przy czym nie
pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku do Spotdzielni. Termin moze zosta¢ wskazany przez
whnioskujgcego, jezeli wynika z innych przepisow.

Ztozenie wniosku lub odbior dokumentéw moze zosta¢ dokonane przez osobe posiadajacg interes
prawny lub stosowne petnomocnictwo rodzajowe do konkretnej czynnosci prawnej (udzielone przez
osobe posiadajgca tytut prawny do lokalu).

Na wniosku o udostepnienie danych uprawniony potwierdza podpisem, ze w okre$lonym dniu zapoznat
sie z dokumentami/otrzymat dokumenty o ktdre wnioskowat.



9. Spétdzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btednie wypetnione wnioski ani nieczytelne sformutowania
we whnioskach.

10. Nieodebrane kopie dokumentéw, o ktdérych mowa w art.8" ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych
bedg przechowywane w aktach cztonkowskich przez miesigc od dnia zawiadomienia, po uptywie terminu
niepodjete zostang usuniete, natomiast optata , o ktérej nowa w § 2 ust. 2 nie podlega zwrotowi.

§3

Zaswiadczenia, zestawienia, udostepnianie dokumentéw i informacje moga by¢ wydawane lub
udzielane tylko wtedy, gdy nie narusza to przepiséw powszechnie obowigzujgcych, a w szczegdélnosci
przepiséw o ochronie danych osobowych.

§4
1. Zaswiadczenie wydaje sie na wniosek osoby uprawnionej lub majacej interes w uzyskaniu zaswiadczenia.

2. Zaswiadczenie sporzadza sie wylacznie na podstawie danych zgromadzonych w zbiorach, ewidencjach
i rejestrach prowadzonych przez Spétdzielnie.

3. Spétdzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za podanie danych niezgodnych ze stanem faktycznym, jezeli
zaswiadczenie wydane zostalo w oparciu o dokumenty, ktorymi dysponowata na dzien jego
sporzadzenia.

4. Warunkiem wydania zaswiadczenia jest uiszczenie optaty w wysokosci okreélonej w zatgczniku nr 1.
§5

1. Na pisemny wniosek cztonka Spotdzielni wydawane sg odpisy i kopie dokumentow, o ktérych mowa
w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych.

2. Odpisy statutu i regulaminow uchwalonych na jego podstawie, wydawane sg nieodptatnie.

3. Spofdzielnia moze odmoéwié czfonkowi wglagdu do umow zawieranych z osobami trzecimi, jezeli
naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czionek wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spoétdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni znaczng szkode.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

4. Cztonek, ktoremu odmowiono wglagdu do uméw zawieranych przez Spotdzielnie z osobami trzecimi,
moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spotdzielni do udostepnienia tych umow.

5. Cztonek Spotdzielni, ktory otrzymat kopie dokumentow, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 15
grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych, nie moze udostepnia¢ tych dokumentéw osobom
trzecim, powielac ich ani rozpowszechnia¢ w inny sposab.

6. Cztonek Spotdzielni ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy informacje, o ktérych dowiedziat sie podczas
przegladu lub z otrzymanych kopii dckumentow.

7. Cztonek Spétdzielni moze wykorzystaé dane uzyskane z dokumentéw tylko w celach zwigzanych ze
Spotdzielnig i w jej interesie. Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposob sprzeczny
z Regulaminem oraz innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajgcy interesowi Spotdzielni, osdb
trzecich lub innych cztonkéw Spétdzielni upowaznia Zarzad oraz osoby, ktére maja w tym interes prawny
do ztozenia wniosku o wszczecie wilasciwego postepowania, w tym postepowania karnego, a takze
w przypadku wyrzadzenia szkody dochodzenia stosownego odszkodowania.

§6

1. Czlonek spotdzielni, jego matzonek i wierzyciel cztonka, a takze wierzyciel Spotdzielni ma prawo uzyskaé
informacje z rejestru cztonkow. Rejestr czfonkéw zawiera dane, o ktérych mowa w art. 30 ustawy z dnia
16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze, a ponadto stan zadtuzenia z tytutu optat za uzywanie lokalu.
Integralng czesc rejestru stanowig wydruki danych z systemow informatycznych dotyczacych optat za
uzywanie lokali.

2. Wglad do rejestru cztonkéw odbywa sie w obecnosci pracownika Spétdzielni.



§7

_ Zestawienia zawierajace dane dotyczace sprzedazy spotdzielczych wiasnoéciowych praw do lokali i lokali
o statucie odrebnej wtasnosci, wydawane s3 na pisemny wniosek osoby posiadajacej uprawnienia
zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci (rzeczoznawca majgtkowy).

. Opfate za wydanie zestawienia o ktorym mowa w ust.1 rzeczoznawcy majgtkowi dokonuja przelewem
na konto Spétdzielni w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury przez Spoldzielnie.

§8

. Spéidzielnia prowadzi rejestr wydanych kserokopii dokumentéw, udostgpnionych dokumentéw oraz
0s6b (podmiotéw), ktérym udostepniono dane.

. Rejestry o ktérych mowa w ust.1 winny w szczegbInosci zawieraé: nr kolejny, imig i nazwisko i aktualny
adres zamieszkania cztonka, date ztozenia wniosku i dateg udostepnienia lub wydania dokumentow,
zwiezly opis wydanych lub udostgpnionych dokumentow.

. Rejestry prowadzone sg przez uprawnionego pracownika Spofdzielni.

§9

. Do udzielenia odpowiedzi na wnioski, zapytania cztonkow oraz uprawnionych do lokali objetych
zarzadem Spétdzielni stosuje sie odpowiednio § 2 pkt 6 Regulaminu, natomiast w sprawach szczegolnie
skomplikowanych Spétdzielnia zajmuje stanowisko nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesigcy od dnia
ztozenia wniosku.

. Do terminéw okreélonych w ust.1 nie wlicza sig terminéw przewidzianych przepisami prawa dla
dokonania okreélonych czynnosci, okresu trwania albo przyczyn niezaleznych od Spétdzielni.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania informacji, udostepniania dokumentow oraz pobierania opfat
w Spotdzielni Mieszkaniowej w Bielawie

1. Spéidzielnia pobiera optaty od czynnosci prawnych i faktycznych oraz w zwigzku z wydawaniem
dokumentdw, w nastepujgcych przypadkach i w nizej okre$lonej wysokosci w stawkach brutto:

l.p. Tytutem: Optata

Wydanie zaswiadczenia do zatozenia ksiegi wieczystej, o braku zalegtosci w optatach
za lokal, o posiadanym prawie do lokalu (na uzytek wiasny lub celem przedstawienia
w urzedach, instytucjach lub innym podmiotom), o zrédtach sfinansowania wktadu
1 | mieszkaniowego/budowlanego, lub do sprzedazy, darowizny, zniesienia | 30,00 zt
wspotwiasnosci lokalu oraz zaswiadczenia (lub duplikaty zaswiadczen) potwierdzajgce
sptate kosztow docieplenia celem wykreslenia hipoteki z ksiggi wieczystej — dla
cztonkdw spotdzielni:

Wydanie zaswiadczenia do zatozenia ksiegi wieczystej, o braku zalegtosci w optatach
za lokal, o posiadanym prawie do lokalu (na uzytek wtasny lub celem przedstawienia
w urzedach, instytucjach lub innym podmiotom), o Zrédtach sfinansowania wkfadu
2 | mieszkaniowego/budowlanego, lub do sprzedazy, darowizny, zniesienia | 50,00 zt
wspotwtasnosci lokalu oraz zaswiadczenia (lub duplikaty zaswiadczen) potwierdzajgce
sptate kosztow docieplenia celem wykreslenia hipoteki z ksiegi wieczystej — dla osob
nie bedgcych cztonkami spotdzielni:

Wydanie zaswiadczenia dotyczacego pisemnej historii rachunku wptat za dany lokal
3 | lub pisemnego potwierdzenia salda optat, potwierdzajacego brak zalegtosci w | 30,00 zt
opfatach:

Dokonanie czynnosci i sporzadzanie na rzecz cztonkdw Spétdzielni kopii uchwat
organéw Spotdzielni, protokotow obrad organow Spoétdzielni, protokotéw lustracii,
4 | rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie | 1,00 zt
z osobami trzecimi, sporzadzanie kopii dokumentéw potwierdzajacych prawo do
lokalu lub odpisow z KW w ilosci powyzej 10 stron - za kazdg strone:

Udzielanie i potwierdzanie informacji we wniosku dot. ubiegania sie 0sob o zawarcie

: umowy najmu lokalu mieszkalnego poza zasobami Spotdzielni: 40,00 2
Wydawanie zestawien zawierajgcych dane dotyczace sprzedazy spotdzielczych

6 wtasnosciowych praw do lokali lub odrebnej wtasnosci, na pisemny wniosek osoby 80.00 74
posiadajgcej uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomosci ;
(rzeczoznawca majatkowy), nie dziatajgcym na zlecenie Spotdzielni:

7 Poswiadczenie ze zgodnos¢ dokumentéw wydawanych ze zbiorow Spétdzielni w ilosci 1,00 24

powyzej 10 stron - dodatkowo za kazdg strone:

2. W przypadku wniosku o przestanie dokumentow z wykorzystaniem operatora pocztowego, do optat
opisanych w ust.1 Spotdzielnia doliczy optaty od czynnosci zwigzanych z przestaniem wnioskodawcy
korespondencji (w tym zgdanego dokumentu), zgodnie z cennikiem operatora pocztowego.
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